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	Diagnosa System Bisnis  Anda
	     Skala Penilaian 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Organisasi Bisnis  Anda telah  memiliki Visi Misi dan Policy jelas dan terukur          Setuju
	1
	2
	3
	4
	5
	Sangat
	

	
	Apakah Anda mengusulkan tindakan?
	
	
	
	
	
	tak setuju
	

	
	(  ) Tidak   (  ) Ya  (  ) Prioritas
	
	
	
	
	
	
	

	
	Komentar :
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Setiap Karyawan  Anda telah memahami tugas,tanggung jawab &  wewenangnya    Setuju
	1
	2
	3
	4
	5
	Sangat 
	

	
	Apakah Anda mengusulkan tindakan?
	
	
	
	
	
	tak 
	

	
	(  ) Tidak   (  ) Ya  (  ) Prioritas
	
	
	
	
	
	setuju
	

	
	Komentar :
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Sudah memiliki Kontrak Kerja dengan karyawan secara tertulis jelas, terecord,      
	
	
	
	
	
	
	

	
	tidak menimbulkan interpretasi ganda, telah sesuai Peraturan Perundangan yang berlaku
	
	
	
	
	
	
	

	
	Apakah Anda mengusulkan tindakan?                                                                                  Setuju
	1
	2
	3
	4
	5
	Sangat
	

	
	(  ) Tidak   (  ) Ya  (  ) Prioritas
	
	
	
	
	
	tak
	

	
	Komentar :
	
	
	
	
	
	setuju
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Perusaahan  telah Memiliki Peraturaturan/tata Tertib  tertulis, mengikat , jelas tak memiliki 
	
	
	
	
	
	

	
	 interpretasi ganda. Telah tersosialisasikan dan dipahami oleh seluruh karyawan
	
	
	
	
	
	
	

	
	Apakah anda mengusulkan tindakan?                                                                                  Setuju
	1
	2
	3
	4
	5
	Sangat
	

	
	(  ) Tidak   (  ) Ya  (  ) Prioritas
	
	
	
	
	
	tak
	

	
	Komentar :
	
	
	
	
	
	setuju
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Setiap Karyawan bersedia mentaati Peraturan/Tata Tertib dengan menandatangani 
	
	
	
	
	
	
	

	
	persetujuan. Terekord dan disimpan dalam file yang rapi
	
	
	
	
	
	
	

	
	Apakah Anda mengusulkan tindakan?                                                                                 Setuju
	1
	2
	3
	4
	5
	Sangat
	

	
	(  ) Tidak   (  ) Ya  (  ) Prioritas
	
	
	
	
	
	tak 
	

	
	Komentar :
	
	
	
	
	
	seuju
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Memiliki struktur organisasi jelas, hierarkis dan tegas
	
	
	
	
	
	
	

	
	Apakah Anda mengusulkan tindakan?                                                                                Setuju
	1
	2
	3
	4
	5
	Sangat
	

	
	(  ) Tidak   (  ) Ya  (  ) Prioritas
	
	
	
	
	
	tak
	

	
	Komentar :
	
	
	
	
	
	setuju
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Alur Komunikasi antar personal, unit kerja  telah berjalan baik                                   Setuju
	1
	2
	3
	4
	5
	Sangat
	

	
	Apakah Anda mengusulkan tindakan?
	
	
	
	
	
	tak
	

	
	(  ) Tidak   (  ) Ya  (  ) Prioritas
	
	
	
	
	
	setuju
	

	
	Komentar :
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Setiap Person memiliki job deskripsi jelas                                                                          Setuju
	1
	2
	3
	4
	5
	Sangat
	

	
	Apakah Anda mengusulkan tindakan?
	
	
	
	
	
	tak 
	

	
	(  ) Tidak   (  ) Ya  (  ) Prioritas
	
	
	
	
	
	setuju
	

	
	Komentar :
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Evaluasi pekerjaan telah dilakukan secara periodik                                                        Setuju
	1
	2
	3
	4
	5
	Sangat
	

	
	Apakah Anda mengusulkan tindakan?
	
	
	
	
	
	tak
	

	
	(  ) Tidak   (  ) Ya  (  ) Prioritas
	
	
	
	
	
	setuju
	

	
	Komentar :
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Setiap Unit kerja memiliki Activity plan jelas,terukur  dan sejalan dengan 
	
	
	
	
	
	
	

	
	tujuan bisnis. Apakah Anda mengusulkan tindakan?                                                     Setuju
	1
	2
	3
	4
	5
	Sangat
	

	
	(  ) Tidak   (  ) Ya  (  ) Prioritas
	
	
	
	
	
	tak
	

	
	Komentar :
	
	
	
	
	
	setuju
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Tujuan organisasi dipahami dan dilaksanakan oleh seluruh elemen bisnis            Setuju
	1
	2
	3
	4
	5
	Sangat
	

	
	Apakah Anda mengusulkan tindakan?
	
	
	
	
	
	tak
	

	
	(  ) Tidak   (  ) Ya  (  ) Prioritas
	
	
	
	
	
	setuju
	

	
	Komentar :
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	Setiap proses bisnis telah berstandard dan terupdate                                                     Setuju
	1
	2
	3
	4
	5
	Sangat
	

	
	Apakah Anda mengusulkan tindakan?
	
	
	
	
	
	tak
	

	
	(  ) Tidak   (  ) Ya  (  ) Prioritas
	
	
	
	
	
	setuju
	

	
	Komentar :
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	`
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	Setiap Prosedur maupun system disosisialisasikan dan direcord dengan tertib         Setuju
	1
	2
	3
	4
	5
	sangat
	

	
	Apakah Anda mengusulkan tindakan?
	
	
	
	
	
	tak 
	

	
	(  ) Tidak   (  ) Ya  (  ) Prioritas
	
	
	
	
	
	setuju
	

	
	Komentar :
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	Mekanisme prosedur telah tersosialisasikan dan dilaksanakan setiap lini             Setuju
	1
	2
	3
	4
	5
	sangat
	

	
	Apakah Anda mengusulkan tindakan?
	
	
	
	
	
	tak 
	

	
	(  ) Tidak   (  ) Ya  (  ) Prioritas
	
	
	
	
	
	setuju
	

	
	Komentar :
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	Memiliki Pemastian standard untuk setiap proses maupun prosedur                          Setuju
	1
	2
	3
	4
	5
	Sangat
	

	
	Apakah Anda mengusulkan tindakan?
	
	
	
	
	
	tak
	

	
	(  ) Tidak   (  ) Ya  (  ) Prioritas
	
	
	
	
	
	setuju
	

	
	Komentar :
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	Setiap Personel memiliki kompetensi sesuai tanggung jawab yang diberikan          Setuju
	1
	2
	3
	4
	5
	Sangat
	

	
	Apakah Anda mengusulkan tindakan?
	
	
	
	
	
	tak
	

	
	(  ) Tidak   (  ) Ya  (  ) Prioritas
	
	
	
	
	
	setuju
	

	
	Komentar :
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	Anda memiliki Informasi yang dibutuhkan bawahan untuk bekerja secara baik      Setuju
	1
	2
	3
	4
	5
	Sangat
	

	
	Apakah Anda mengusulkan tindakan?
	
	
	
	
	
	tak 
	

	
	(  ) Tidak   (  ) Ya  (  ) Prioritas
	
	
	
	
	
	setuju
	

	
	Komentar :
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	Mekanisme Improvement diformulasikan secara tertulis berkelanjutan                  Setuju
	1
	2
	3
	4
	5
	Sangat
	

	
	Apakah Anda mengusulkan tindakan?
	
	
	
	
	
	tak
	

	
	(  ) Tidak   (  ) Ya  (  ) Prioritas
	
	
	
	
	
	setuju
	

	
	Komentar :
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	Segala pengeluaran keuangan memiliki pencatatan tertib dilampiri bukti              Setuju
	1
	2
	3
	4
	5
	Sangat
	

	
	 pendukung yang sesuai Apakah Anda mengusulkan tindakan?
	
	
	
	
	
	tak
	

	
	(  ) Tidak   (  ) Ya  (  ) Prioritas
	
	
	
	
	
	setuju
	

	
	Komentar :
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	Penunjukan  PIC (Person In Charge) yang melakukan otorisasi  pengeluran               Setuju
	1
	2
	3
	4
	5
	Sangat
	

	
	penerimaan keuangan Apakah Anda mengusulkan tindakan?
	
	
	
	
	
	tak
	

	
	(  ) Tidak   (  ) Ya  (  ) Prioritas
	
	
	
	
	
	setuju
	

	
	Komentar :
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	Pengeluaran keuangan terencana dan terjadwal dan disetujui oleh otoritas 
	
	
	
	
	
	
	

	
	 yang ditunjuk Apakah Anda mengusulkan tindakan?                                                      Setuju
	1
	2
	3
	4
	5
	Sangat
	

	
	(  ) Tidak   (  ) Ya  (  ) Prioritas
	
	
	
	
	
	tak
	

	
	Komentar :
	
	
	
	
	
	setuju
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22
	Laporan keuangan dibuat secara periodik dan mendapat Approval dari yang         Setuju
	1
	2
	3
	4
	5
	Sangat
	

	
	 berkepentingan Apakah Anda mengusulkan tindakan?
	
	
	
	
	
	tak
	

	
	(  ) Tidak   (  ) Ya  (  ) Prioritas
	
	
	
	
	
	setuju
	

	
	Komentar :
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cara Mengisi List Diagnosa

	
	
	
	
	
	
	

	1
	Baca dan teliti setiap nomor, isi  dengan memberikan  (() pada pilihan disampingnya
	
	
	
	
	
	
	

	
	berikan komentar berdasarkan hasil pengamatan yang anda lakukan terhadap organisasi bisnis Anda
	
	
	
	

	
	Layaknya seorang dokter Anda harus benar benar mendalami setiap detail point diatas. Dibutuhkan sebuah kejujuran 
	

	
	sehingga Anda mendapatkan detail gambaran sesungguhnya. Hanya dengan jujur Anda akan paham level Bisnis Anda.
	

	2
	Jika diperlukan dokumentasikan hasil temuan anda menggunakan camera, atau sertakan form, cecklist yang telah ada
	.
	

	3
	Dengan tahu dan paham kondisi bisnis Anda saat ini , segera lakukan perubahan perbaikan. Lengkapi kekurangan yang 
	

	
	belum tersedia untuk memasukan bisnis anda on track.
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Checklist bersifat general, bisa digunakan mulai dari konsep bisnis yang akan dilakukan, start up sampai ke bisnis 
	

	
	yang telah Running
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Sebutkan (5) lima point  baik yang telah dilakukan 
	
	
	
	
	
	
	

	
	                  (5) lima point  yang masih perlu diperbaiki
	
	
	
	
	
	
	

	
	 5  point baik yang telah dilakukan adalah entry  point budaya kerja positive yang harus dipertahankan
	
	
	
	

	
	5  point yang masih perlu diperbaiki adalah entry point perbaikan bisa didapat dr point prioritas hasil isian kuesioner
Hasil diagnosa system  bisnis Anda
No

Score

Level 

Hasil 

1

22 - 54

Kurang

Belum terbina system

2

55 - 87

Cukup

System sudah ada tetapi belum mencukupi kebutuhan organisasi

3

88 - keatas

Sangat baik

System sudah terbina baik, tinggal mempertahankan hingga menjadi budaya kerja


	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Hasil ini dapat jadi pintu perubahan dan perbaikan bagi bisnis Anda
Terimakasih…

	
	
	
	
	
	
	


